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Nombre del Curso 

“Excel Nivel Intermedio” 

 
Duración 

25 Hrs. Cronológicas 

 
Código Sence 

1237852594 

 
Objetivos del Curso 

Al aprobar el Curso, el Participante queda en condiciones de elaborar y manejar planillas 
electrónicas, realizar informes y análisis de datos numéricos, que proporcionen soluciones 
más eficientes y de mejor presentación. 
 

Objetivos Específicos 

1.  Utilizar las funciones de manejo de datos para operar con volúmenes importante de 
información, consolidando mediante tablas de frecuencia y/o relacionando hojas de cálculo 
con columnas comunes. 
2.  Aplicar filtros básicos, personalizados y avanzados para buscar y extraer grupos de datos 
que cumplan con criterios establecidos. 
3.  Utilizar tablas dinámicas para obtener diferentes vistas de la información de acuerdo a  
criterios de consolidación. 
 

Contenidos 

 

Modulo I: Funciones de Manejo de Datos  Duración 

1.   Función SI 
2.   Manejo de Matriz de Datos 
3.   Funciones de Búsqueda  
4.   Funciones de Manejo de Error  

 
 

6 horas 

 

 



 

 
 

DESCRIPTOR CURSO DE CAPACITACIÓN 
  

Nº Descriptor C.I-2010-009 

Versión/año 1-2010 

Área  Computación e Informática 

Páginas Página 2 de 2 

 

 

 
Organismo Técnico de Capacitación (OTEC) Valle Central. Avda. Manuel Rodríguez Sur 585 

  Toesca, Santiago Centro. Fono 02-7960738, 02-7960739, 02-7960740  

www.vallecentral.cl 

 
  

 
 

 

Modulo II: Filtros Duración 

1.   Filtro Automático - Autofiltro 
2.   Filtro Avanzado 

 
6 horas 

 

Modulo III: Tablas Dinámicas  Duración 

1.   Crear Tabla Dinámica 

2.   Datos 
3.   Configurar Campos 
4.   Formatos 
5.   Subtotales 

 

 
13 horas 

A 
 

Material Didáctico 

Material didáctico relacionado con los temas del curso. Archivos de imágenes para ser proyectados en 
data show. 
 


